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Portaria DIR n°® 745/2017 Florian6polis, 19 de dezembro de 2017.

Dispbe sobre o programa de apoio institucional a
Docentes, Tutores, Discentes e Egressos dos
Cursos de Graduacao (presencial e a distancia)
da Faculdade Cesusc para a participacao em
eventos técnico-cientificos.

O Diretor Geral da Faculdade Cesusc, Instituicao de Ensino Superior, integrante do Sistema
Federal de Ensino do Ministério da Educagao, mantida pelo Complexo de Ensino Superior de
Santa Catarina (Cesusc), no uso de suas atribuicoes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar o Programa de Apoio da Faculdade Cesusc para a participacao de
Docentes, Tutores, Discentes e de Egressos em eventos técnicos e cientificos, nacionais e
internacionais, podendo ser encontros, convengoes, semindrios, congressos e atividades

afins.

Art. 2°. O objetivo de concessdo desses subsidios é estimular a participacdo de Docentes,
Tutores, Discentes e de Egressos na socializagao de resultados de pesquisa, na autoria de
trabalhos cientificos, com a apresentacao de trabalhos, ou na condicdo de ouvinte, de forma
a propiciar intercambio com as comunidades académica e profissional.

Art. 3°. Sera possibilitada ao requerente uma ajuda de custo para auxiliar no pagamento de
inscricao, viagem, estadia ou material necessario para a apresentacao dos trabalhos que
representem a Faculdade Cesusc, nos termos desta Portaria.

Paragrafo Primeiro: O Docente e o Tutor devera estar com sua documentacao funcional e

registros académicos regularizados junto a Coordenacdo de Gestdo de Pessoas e a

Secretaria Académica respectivamente;
Paragrafo Segundo: O Discente ndao devera apresentar débitos financeiros referentes ao
estabelecido no Contrato de Prestagao de Servicos Educacionais firmado junto ao Complexo

de Ensino Superior de Santa Catarina (Cesusc).

Art. 4° Nos critérios de definicao da destinacdo dos valores a serem fornecidos para o
subsidio, terao prioridade os destinados a apresentacao de trabalhos em detrimento daquele

cujo requerente é ouvinte.
Art. 5°. O apoio esta condicionado a uma participacao por ano letivo por Docente, Tutor ou
Discente, desde que haja veiculacdo do nome da Instituicdo no evento cujo subsidio é

requisitado.
Paragrafo Primeiro: Para os trabalhos realizados em dupla ou grupo, cabera a apresentacéo
de um unico formulario devidamente preenchido nos termos do Anexo |.
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Paragrafo Segundo: Sera limitado o ndmero de 4 (quatro) participantes por evento. No caso
da participacdo de um docente ou tutor que ainda nao tenha sido beneficiado nos termos
desta Portaria, este tera seu auxilio concedido.

Paragrafo Terceiro: Se o pedido for realizado por grupo de discentes, superior ao
estabelecido no Paragrafo Segundo deste Artigo, sera utilizado como critério para concessao
do beneficio, o indice de aproveitamento dos discentes (do maior para o menor).

Paragrafo Quarto: Se o mesmo evento tiver mais de um trabalho aprovado, sera concedido o
beneficio a dois representantes por trabalho inscrito, sendo um docente ou tutor e um
discente, garantindo assim a apresentacdo de todos, limitado o que prevé o Paragrafo

Segundo deste Artigo.

Art. 6°. Sera concedido apoio a participagdo de eventos ao egresso da Faculdade Cesusc

que atenda ao que segue:
a) O egresso deve ter vinculo a Projeto académico no decorrer do seu Curso de
Graduacao (presencial e/ou a distancia) da Faculdade Cesusc;
b) O Projeto deve ser de destacada relevancia institucional.

Art. 7°. Os pedidos poderédo ser solicitados em qualquer época do ano, com pelo menos 15
(quinze) dias de antecedéncia do inicio do evento.
Paragrafo Unico: Serao indeferidas as solicitagoes realizadas fora do prazo previsto.

Art. 8°. A solicitacdo devera ser encaminhada ao Ndcleo de Apoio Docente (NAD), e deste
para a Direcao Geral da Faculdade, que procedera a anélise dos pedidos.

Art. 9°. O pedido deve ser instruido com os seguintes documentos:

a) Carta com justificativa, mencionando a data de realizacao do evento e 0os motivos
relevantes para a participagdo no mesmo;

b) Copia da aceitacdo do trabalho pela Comissao Organizadora do evento, explicitando a
forma de participacéo (palestrante, comunicacao, péster etc.);

c¢) Comprovante de atualizagao do Curriculo Lattes (para Docentes);

d) Declaracao de formas de substituicdo das atividades académicas previstas para o periodo
de afastamento (para Docentes);

d) Comprovante de realizacao do evento, com a programacao completa;

e) Formulario de solicitagao de auxilio (Anexo ).

Art. 10°. O resultado da solicitacdo sera informado diretamente ao requerente por meio

eletrnico, pela Direcao Geral.

Art. 11°. Os beneficiados pelo subsidio comprometem-se a disponibilizar fotos e autorizar a
utilizacdo da sua imagem para fins de divulgacao de atividades académicas, podendo
reproduzi-la e/ou divulga-la em impressos, filmes ou pelos meios de comunicacéo, além de
coqceder entrevista para divulgacdo nos meios de comunicagao da Instituicado ou outros
meios.
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Art. 12°. O beneficiado com o subsidio devera apresentar formulério especifico para
ressarcimento das despesas (Anexo Il), com notas fiscais e recibos em nome do Complexo
de Ensino Superior de Santa Catarina, CNPJ 02.984.294/0001-69, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis ap6s o retorno do local do evento.

Paragrafo Unico: O Anexo Il preenchido e os comprovantes pertinentes & concessao dos
beneficios deverao ser entregues no Setor Financeiro.

Art. 13°. O ressarcimento seré realizado no prazo méximo de 25 (vinte e cinco) dias apos a
entrega dos recibos e notas fiscais, conforme descrito no artigo anterior.

Paragrafo Primeiro: Os discentes bolsistas do Programa Universidade Para Todos (Prouni) e
os alunos que dispéem de Financiamento Estudantil (Fies) terao o ressarcimento realizado
por meio da conta corrente informada no Formulario de Prestacdo de Contas.

Paragrafo Segundo: O ressarcimento aos discentes que nao se enquadram no Paragrafo
Primeiro seré realizado por meio de desconto nas mensalidades vincendas.

Paragrafo Terceiro: No caso dos Docentes, Tutores e Egressos o ressarcimento sera
realizado por meio da conta corrente informada no Formulario de Prestacao de Contas.

Art. 14°. Cabe ao Diretor Geral da Faculdade Cesusc, a cada ano, determinar o orcamento
destinado a esse Programa, por Curso, tendo como base o Planejamento Orgcamentario

Anual.

Art. 15°. Os casos omissos serdo apreciados pela Diregao Geral.

Art. 16°. Esta Portaria entra em vigor a partir
contrario.

esta data, revogando-se as disposicoes em
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ANEXO I
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE RECURSOS PARA PARTICIPAGAO EM EVENTOS*

Tipo de Vincul

1.1 Requerente Responsavel

0 com a Faculdade Cesusc: () Docente () Tutor ( ) Discente ( ) Egresso

Nome:

Telefone:

| Email:

|1.2 Demais Envolvidos* *

Nome Completo

CPF Tipo de Vinculo

*A solicitagdo devera ser protocolada pelo requerente no Nucleo de Apoio Docente (NAD)
**Os requerentes deverdo apresentar a solicitacio em um Gnico Formulario.

2. DADOS DO EVENTO

2.1 Dados Gerais

Nome do Eve

nto:

Instituigdo Promotora:

Periodo de realizacdo do Evento:

Local:

Objetivo:  |(

) Apresentacdo de trabalho completo a ser publicado em anais de congresso (anexar copia)

(

) Apresentacdo de resumo a ser publicado em anais de congresso (anexar copia)

) Apresentagdo de demais producdes académicas em eventos (anexar copia)

) Participagdo como palestrante ou membro de mesa em evento cientifico (anexar programagao)

) Participagdo como ouvinte em evento cientifico (anexar programacao)

(
(
(
(
v

) Visita técnica a empresas, 6rgdos publicos e demais organizagdes (anexar comprovante de  aceitagdo da
isita)

(

) Outros (detalhar e anexar comprovagéo)
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3. ORCAMENTO _
3.1 Descrigdo das necessidades de subsidio

32 P rev*"&deommento l """

L

Itens de Despesas aloréé Previs;c;s
Passagem(ns): R$
Hospedagem e Alimentagdo: R$
i Taxa de Inscrigdo: R$
Materiais (especifique): R$
Outros(especifique): R$
TOTAL: R$

ANALISE DA SOLICITAGAO AUXILIO DE PARTICIPACAO EM EVENTOS

PARECER DO GESTOR FINANCEIRO (para analise da viabilidade financeira)

PARECER DA COORDENACAO DO CURSO (quando necessario)

PARECER DA DIRECAO GERAL (Aprovacéo final com designacio de valores)
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ANEXO II

FORMULARIO DE SOLICITAGCAO DE REEMBOLSO DE VALORES E ‘_APRESENTACKO DE NOTAS FISCAIS/RECIBOS
APROVADOS PARA A PARTICIPAGCAO EM EVENTOS*

1 Requerente Responsavel _ - , ]
Tipo de Vinculo com a Faculdade Cesusc: ( )Docente ( ) Tutor ( ) Discente ( ) Egresso

Nome:

Telefone Celular: [E-mail:

Banco: lc/c: [agéncia:

Anexar a este Formulario as notas Fiscais e Recibos em nome de Complexo de Ensino Superior de Santa

Catarina (CESUSC) - CNPJ 02.984.294/0001-69 de todos os beneficiados com o auxilio de participacdao em
eventos.

e T
2. Gastos Reatizados.;(anexar comprovantes) . . ‘ ~

EPSEEDEEEES "~~~ e e S T ——
Passagem(ns): R$
Hospedagem e Alimentacao: R$
Taxa de Inscricao: R$
Materiais (especifique): R$
Outros(especifique): R$
TOTAL: R$

3. Parecer do Setor Financeiro

*0s documentos comprobatdrios deverdo ser entregues pelo Requerente, diretamente (um por beneficiado),
ao Setor Financeiro.
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