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TITULO |
DA COORDENACAO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO E DE INOVACAO,

CARREIRA E MERCADO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1°. A POs-Graduacgdo Lato Sensu, consiste em um processo de continuidade de
estudos e de aprimoramento profissional voltado para campos especificos do
conhecimento, qualificando os graduados para atuarem em setores das atividades
académicas e profissionais e 0s cursos voltados para Inovacdo, Carreira e Mercado
qualificam estudantes que tenham concluido o ensino médio.

Art.2°. A P6s-Graduacao Lato Sensu realiza-se por meio de Cursos de Especializacéo,
incluidos os cursos designados como MBA - Master in Business Administration - ou
equivalentes e sao regidos pelo Conselho Nacional de Educacao, sujeitos a supervisado do
Ministério da Educacao.

Art.3°. Os cursos voltados para Inovacao, Carreira e Mercado sdo cursos livres, de curta
duracdo, com carga horéria diversa e acompanham as diretrizes e as areas de interesse
da Instituico.

Paragrafo Unico. Os tipos de cursos abordados nos artigos 2° e 3° sdo administrados
pela Coordenacdo dos Cursos de Pés-Graduacao e de Inovacao, Carreira e Mercado da
Faculdade Cesusc.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DA COORDENACAO

Art.4°. Sdo objetivos da Coordenacdo de Cursos de Pés-graduacdo e de Inovacao,
Carreira e Mercado:

|. Elaborar, desenvolver e gerenciar os Programas de Pés-graduacao e de Inovacéo,
Carreira e Mercado da Instituicao;

[I. Criar um nucleo de exceléncia, tornando-se um referencial de Educacédo
Continuada, seja na poOs-graduacdo ou nos cursos livres de desenvolvimento
profissional,

lll. Realizar parcerias com o fim de congregar programas/cursos nas mais variadas
areas do conhecimento;

IV. Promover a melhoria de desempenho de profissionais das varias areas do
conhecimento, bem como, a formacéao continuada de seus estudos;

V. Capacitar docentes para a adoc¢ao eficaz de novos métodos e tecnologias de Ensino
e Pesquisa,

VI. Estimular a producgéo cientifica dos discentes e docentes.

CAPITULO 1l
DAS FUNCOES DE COORDENACAO



Art.5°. Constituem atribuicbes executivas do Coordenador dos Cursos de Pés-graduacéo
e de Inovacéo, Carreira e Mercado:

|. Definir as linhas prioritarias dos Programas a serem desenvolvidos;

Il. Analisar as propostas de parcerias e encaminha-las para aprovacéo da Direcao;

lll. Organizar e superintender todos 0s servigos e atividades da Coordenagéo;

IV. Coordenar a articulagdo das atividades e propostas da Coordenacdo dos
Programas de Pds-graduacao e Inovacéo, Carreira e Mercado;

V. Convocar Reunifes com os Coordenadores de Programas, docentes e discentes;

VI. Avaliar sistematicamente, de forma conjunta com as Coordenacdes dos diversos
Programas, as atividades desenvolvidas;

VII. Elaborar o Catdlogo dos Programas de Pds-graduacéo e de Inovacédo, Carreira e
Mercado;
VIII. Articular a integragdo com os Cursos de Graduac¢ao da Instituicao;

IX. Elaborar e propor alteragdes nos roteiros para Projeto Pedagdgico de cursos de
pos-graduacdo lato sensu e para Projetos de cursos livres voltados para a
inovacao, carreira e mercado, bem como, encaminha-los para aprovacao do 6rgao
competente da Instituicao.

TiTULO Il
DA POS-GRADUACAO LATO SENSU

CAPITULO |
DO REGULAMENTO, NATUREZA E FINALIDADE DOS CURSOS

Art.6°. Os Programas de P6s-Graduacao Lato Sensu da Faculdade Cesusc obedeceréo
a este Regulamento, em conformidade com o Regimento Geral da Faculdade e demais
normas aprovadas pelos 6rgdos competentes da Instituicao.

Art.7°. Os Cursos de Pods-graduacdo da Faculdade Cesusc sao oferecidos nas
modalidades a distancia e presencial, em conformidade com os atos autorizativos
institucionais vigentes junto ao Ministério da Educac¢édo (MEC).

Art.8°. Os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu correspondem aqueles previstos no
Artigo 44 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo (LDB) e demais normas
regulamentadoras em vigéncia.

Art.9°. Os Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu, denominados de especializacéo e os
designados como MBA (Master in Business Administration), ttm como objetivo central a
qualificacédo do profissional em sua area de atuacdo, com conhecimentos, habilidades e
capacidade de decisédo diferenciados e especiais no exercicio da profissdo escolhida.



CAPITULO I
DA CRIACAO E DURACAO DOS CURSOS

Art.10°. As propostas de criagdo de Cursos de P6s-Graduacéo Lato Sensu devem ser
elaboradas de acordo com as concepg¢des e os principios dos Projetos e demais normas
da Faculdade Cesusc.

Paragrafo Unico. Os Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu devem ser oferecidos, com
carga horaria minima de 360 (trezentos e sessenta) horas de atividades, ndo sendo
computado o tempo destinado a elaboracédo do Trabalho de Concluséao do Curso, quando
da opcao por fazé-lo.

Art.11°. A duracdo dos Cursos de Pés-Graduacédo Lato Sensu da Faculdade Cesusc,
sejam presenciais ou a distancia, sera fixada no Calendario de aulas da turma.
Paragrafo Primeiro. O aluno que tiver reprovacfes, pendéncias de disciplinas ou de
entrega de Trabalho Final de Curso, quando feita esta opcéo, tera o prazo maximo de 01
(um) ano apés o calendario final do curso para solicitar, mediante requerimento, via
sistema académico, a regularizacao de sua situacao para fins de certificacao.

Paragrafo Segundo. ApdOs esse prazo, o aluno perde definitivamente o direito de
certificacdo na edi¢édo do curso ao qual esta vinculado.

Art.12°. A aprovacao da oferta de Cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu dar-se a da
seguinte forma:
|. Analise da Proposta de Oferta do Curso pela Coordenacdo do Curso de
Graduacao relacionado;
Il. Analise da Proposta do Projeto Pedagdégico do Curso pela Coordenacao de Pés-
Graduacao;
lll. Analise da Direcao Geral que, em caso de aprovacao, encaminhara a proposta ao
Conselho Superior;
IV. Analise e deliberacdo do Conselho Superior da Faculdade Cesusc.
Paragrafo Unico. A oferta do Curso de P6s-Graduag&o Lato Sensu transcorrera no prazo
de até 60 (sessenta) dias Uteis, apds a aprovacao do Conselho Superior.

CAPITULO Il
DO PROJETO PEDAGOGICO DOS CURSOS

Art.13°. A proposta de Projeto Pedagogico do Curso de Pos-Graduacédo Lato Sensu
devera ser encaminhada a Coordenacédo de Pos-Graduacédo para andlise.

Paragrafo Unico. Por envolver necessidade de previsdo de andlise da viabilidade
financeira, alocacao de infraestrutura e recursos humanos, apés aprovacao do Projeto,
no que tange aos aspectos pedagogicos e legislacdo especifica, a proposta do Curso
devera ser aprovada pela Dire¢cado Geral da Faculdade Cesusc.

Art.14°. O Projeto Pedagdgico do Curso, sem prejuizo de outros, devera conter os
seguintes elementos estruturais:
|. Nome do Curso e Area do Conhecimento;



[I. Coordenacao;
[ll. Apresentacéo;
IV. Justificativa de oferta do Curso;
V. Obijetivos geral e especificos do Curso;
VI. Publico-alvo;
VII. Matriz Curricular (relacionar as disciplinas com a respectiva carga horéria, ementa
e bibliografia basica);
VIIl. Corpo Docente, com indicacado do nome e titulacao;
IX. Metodologia de ensino-aprendizagem;
X. Formas de Avaliacao discente e previsao de trabalhos;
XI. Especificacbes do Trabalho de Conclusao de Curso.
Paragrafo Unico. O Projeto Pedagdgico do Curso, incompleto ou inconsistente, terd sua
tramitacdo suspensa até a devida complementacao.

Art.15° Mesmo apoés a aprovacdo da proposta do Projeto, a oferta efetiva de Cursos de
P6s-Graduacdo Lato Sensu estara condicionada a:
|. Adequacédo do Projeto Pedagdgico do Curso as diretrizes institucionais;
Il. Disponibilidade de recursos materiais e financeiros;
lll. Condi¢Bes apropriadas de qualificacdo do Corpo Docente na area de concentracao
do Curso;
IV. Viabilidade financeira da oferta do Curso.
Paragrafo Unico: Mesmo cumpridas as exigéncias do Projeto Pedagdgico e as
condicBes de implantacdo, o Curso somente tera inicio se o niumero de matriculas
efetuadas for suficiente para suprir 0s recursos financeiros destinados a sua organizacao
e funcionamento.

Art.16°. ApGs a aprovacao do Projeto, competird ao Coordenador do Curso fazer o seu
gerenciamento na forma estabelecida nos termos deste Regulamento.

CAPITULO IV
DA MATRICULA

Art.17°. A matricula é ato de vinculagdo do aluno ao Curso de Pds-Graduacgdo Lato
Sensu.
Paragrafo Primeiro. Podera matricular-se apenas o aluno graduado e portador de
Diploma de Curso Superior emitido por Instituicdo de Ensino devidamente credenciada.
Paragrafo Segundo. Excepcionalmente, podera matricular-se o aluno que apresente
Declaracdo de Conclusao de Curso Superior, emitida por Instituicdo devidamente
credenciada, ficando obrigado a apresentar o Diploma devidamente registrado de
acordo com a normativa de matricula institucional.
Paragrafo Terceiro. A matricula so sera efetivada quando do envio dos documentos
exigidos pela Instituicdo, em formato digital, no prazo e forma determinados, conforme
segue:
|. Documentos de Identificacdo: Carteira de Identidade (RG); ou Carteira Nacional
de Habilitacdo (CNH); ou Carteira de Trabalho (CTPS); ou identificagéo fornecida



por ordens ou conselhos de classe que por lei tenham validade como documento
de identidade;
II. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), quando o numero ndo estiver contido no
documento de identificacéo;
lll. Diploma de Curso Superior ou Certificado de Concluséao de Curso;
IV. Comprovante de residéncia;
V. Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, preenchido e devidamente
assinado;
VI. No caso de aluno estrangeiro, documentacao que ateste sua situacdo regular no
Brasil.
Paragrafo Quarto. Para fins de emisséo do Certificado de Pds-graduacéo € obrigatoria
a apresentacdo da Carteira de Identidade (RG).
Paragrafo Quinto. Os documentos enviados de forma digital deveréo estar digitalizados
em pdf e devem ser enviados em arquivos separados.
Paragrafo Sexto. Quando do envio por meio eletrbnico, além dos documentos
digitalizados, conforme o 8§ 3° do caput, sera necessario o envio de Declaracdo de
Autenticidade, quando esta ndo constar no contrato de prestacéo de servicos, conforme
modelo a ser encaminhado pela Faculdade CESUSC, onde o interessado devera
confirmar que sdo copias fiéis dos documentos originais.

Art.18° No Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais estdo estabelecidas as
normas para quitacdo das obrigacdes financeiras referentes ao Curso e, ao assina-lo, o
aluno declara-se sujeito as normas nele previstas.

Art.19°. Podera ser aceito aluno na condi¢céo especial, em disciplinas isoladas dos cursos
de Pés Graduacdo Lato Sensu, a exclusivo critério da Faculdade Cesusc e mediante
prévio requerimento do interessado, protocolado em tempo habil e enderecado a
Coordenacédo da Pos-Graduacao, ficando a matricula do aluno especial sob condi¢édo
suspensiva.

Paragrafo Primeiro. O Aluno Especial é aquele que, selecionado pela Coordenacao de
Po6s-Graduacao, matricula-se para cursar disciplina(s) de Curso(s) de Pos-Graduacao
Lato Sensu conforme disponibilidade de vagas, contudo, sem que com este ato se
estabeleca vinculo efetivo com o(s) Curso(s) de Pds-Graduacdo e/ou com Faculdade
Cesusc, além dos limites expressamente estabelecidos.

Paradgrafo Segundo. O objetivo da aceitacdo de Alunos Especiais em disciplinas
isoladas dos Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu € proporcionar vivéncias académicas
tipicas dos programas de Pdés-Graduagdo, envolvendo contato com docentes,
aprofundamento ou obtencdo de novos conhecimentos, dentre outras vantagens
académicas. E ainda, caso haja identificacéo e interesse pessoal, tal acimulo de saberes
podera Ihe ser atil no caso de ingressar como Aluno Regular em Curso de Pos-
Graduacao, resolvendo trilhar a jornada académica que as disciplinas isoladas lhes
apresentaram.

Paragrafo Terceiro. O aluno especial somente podera cursar até 17% (dezessete por
cento) da carga horéaria total do Curso em disciplinas isoladas, devendo, apos,
providenciar todos os documentos necessarios a efetivacdo de sua matricula em Curso



de Poés-Graduacdo Lato Sensu oferecido por esta Instituicdo e posterior crédito das
disciplinas.

Paragrafo Quarto. Para que as disciplinas cursadas isoladamente possam valer como
componente curricular e ter seu requerimento de aproveitamento de estudos analisado e
potencialmente deferido, os Alunos Especiais que as cursarem deverdo ser nelas
aprovados, submetendo-se e satisfazendo as mesmas exigéncias estabelecidas para os
Alunos Regulares do Curso de Pos-Graduacédo Lato Sensu a que estejam integradas.
Paragrafo Quinto. O aluno especial recebera uma declaracdo e Planos de Ensino pelas
disciplinas cursadas isoladamente como forma de comprovacéo para aproveitamento de
estudos e equiparacdo aos componentes curriculares.

Paragrafo Sexto. Caso o aluno especial tenha interesse em se tornar aluno regular em
curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu, devera efetuar o requerimento formal, com a
apresentacao da documentacédo exigida, a ser submetida a autoridade académica para
analise e parecer. Somente apods o formal deferimento, sera procedida a avaliacdo das
disciplinas ja cursadas, para fins de validacéo ou néo.

Paradgrafo Sétimo. Caso o Aluno Especial ndo se submeta as mesmas exigéncias
avaliativas impostas aos Alunos Regulares ou nelas nao logre éxito, recebera Certificado
de Curso de Extensao equivalente ao numero de horas-aula da disciplina.

Art.20°. Considerando a natureza dos Cursos de Especializagcédo, ndo serd admitida a
validacdo de disciplinas cursadas em outros Cursos de Pés-Graduacgdo, Stricto e Lato
Sensu, ressalvado o previsto nos paragrafos seguintes.

Paragrafo Primeiro. Sera permitida a validacdo de disciplinas, de forma excepcional,
guando o aluno comprovar, no ato do requerimento de matricula, o aproveitamento em
disciplinas de Cursos de Pés-Graduacao ja cursados na Faculdade Cesusc, apds a
conclusdo da Graduacédo e desde que haja total equivaléncia na ementa e carga horaria
até o limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria total do Curso.
Paragrafo Segundo. No caso de alunos que ja tenham cursado disciplinas no mesmo
Curso de Po6s-Graduacdo na Faculdade Cesusc, cuja matricula esta sendo requerida,
podera ser permitida a validacdo de percentual maior de carga horaria, mediante anélise
e parecer da Coordenacao do Curso que avaliara a identidade das matérias e contetdos
ministrados.

Art.21°. A Coordenacéao de Pés-Graduacao podera cancelar a realiza¢éo do Curso, caso
ndo seja alcangado o numero minimo de matriculas para a viabilizagdo e abertura do
mesmo.

Paragrafo Unico. Nao havendo o nimero minimo de matriculas ser&o devolvidos, aos
alunos matriculados, os valores eventualmente recebidos.

Art.22°. Ao aluno de Pés-Graduacgéo Lato Sensu ndo sera concedido o trancamento de
matricula.

Art. 23°. O aluno sera desligado do Curso de Pds-Graduacéo Lato Sensu:
I. Nos casos previstos no Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais;
Il. Nos casos previstos no Regimento Geral da Faculdade Cesusc.
Paragrafo Unico: O simples abandono do Curso ou auséncias ndo serdo considerados
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como desligamento do aluno, permanecendo em vigéncia as regras previstas no contrato
de ensino, inclusive o pagamento integral de todas as mensalidades do periodo letivo
correspondente.

TITULO 1l
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art.24°. A Coordenacgdo Geral de Pds-Graduagdo Lato Sensu é vinculada a Gestéo
Académica da Faculdade Cesusc.

Art.25°. Atuardo como 6rgaos consultivos dos Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu as
seguintes instancias:

|. Colegiado de Coordenadores de Graduacéo e de P6s-Graduacao; e

II. Coordenacao Geral de P6s-Graduacéo.

Art.26°. Sdo orgaos de apoio dos Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu:
|. Secretaria Académica;
II. Biblioteca,
[ll. Laboratérios;
IV. Comunicacéo e Marketing;
V. Central de Relacionamento e Atendimento.

CAPITULO I
DA COORDENACAO GERAL DE POS-GRADUACAO

Art.27°. As atribuicbes do Colegiado de Coordenadores de Graduacdo e de Pdés
Graduacao estédo estabelecidas no Regimento Geral da Faculdade.

Art.28°. A Coordenacéo Geral de Pds-Graduacdo é o Orgéo Executivo responsavel pela
supervisdo das atividades administrativas e académicas dos Cursos de Pos-graduacao
Lato Sensu.

Art.29°. Compete a Coordenacdo Geral de Pés-Graduacdo Lato Sensu, dentre outras
atribuigdes:
I. Tracar as diretrizes e zelar pela execucdo dos Programas de Pos-Graduacéo;
[I. Cumprir e fazer cumprir as deliberagbes do Conselho Superior da Faculdade
Cesusc no ambito da Pos-Graduacao;
lll. Organizar o Calendario de cada Curso;
IV. Supervisionar e apoiar as agdes desenvolvidas pelos Coordenadores dos Cursos
de PoOs-graduacéo;
V. Expedir os comunicados relativos as atividades de rotina dos Cursos para
docentes e discentes;



VI. Tomar as medidas necessarias para operacionalizar as solicitacdes da Secretaria
Académica;

VII. Outros atos necessarios para o adequado gerenciamento e planejamento dos
Cursos de Pos-Graduacao.

CAPITULO 1l
DOS ORGAOS DE APOIO E SUPLEMENTARES

Art.30°. Os o6rgaos de apoio e suplementares tém regulamento préprio, aprovado pela
Direcao Geral, que fixa competéncias e atribuicdes.

Art.31°. Podem ser criados outros érgaos a medida que se tornem necessarios.

CAPITULO IV
DAS MENSALIDADES

Art.32°. Os alunos dos Cursos de Pos-Graduacao deverao firmar o respectivo Contrato
de Prestacao de Servicos Educacionais.

Art.33°. O Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais estabelece valores e datas
de vencimento das mensalidades, que representam, exclusivamente, a prestacdo de
servicos constante no Projeto Pedagdgico do Curso em que o discente se encontra
matriculado, ndo estando inclusos servicos especiais ou opcionais, nem taxas
administrativas.

Art.34°. A inadimpléncia no pagamento das mensalidades sujeitara o contratante as
medidas e penalidades previstas no Contrato de Ensino e na legislagédo em vigor.

TITULO IV
DA ORGANIZACAO DOS CURSOS

CAPITULO |
DAS COORDENACOES DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art.35°. Para cada Curso de P6s-graduacéo havera, no minimo, um Coordenador.
Paragrafo Unico: Podera haver designacéo de um Coordenador de Curso para Cursos
e Turmas distintas.

Art.36°. Compete ao Coordenador do Curso:
I. Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o bom
funcionamento do Curso;
II. Acompanhar o cumprimento do contetdo programatico e da carga horéaria das
disciplinas do Curso pelo docente;
[ll. Visitar regularmente a(s) turma(s) do(s) Curso(s) que coordena, abordando com
os alunos a forma mais adequada para o desenvolvimento das atividades;
IV. Confirmar com o docente o tema e a data da aula;



V. Designar novo docente, em caso de falta daquele previsto em Calendario, com
titulacdo equivalente;
VI. Estar presente na primeira aula com o objetivo de apresentar o Curso;
VII. Estar presente em todas as aulas iniciais das disciplinas, previstas no Calendario,
com o objetivo de apresentar o docente aos discentes;
VIII. Comunicar aos discentes qualquer alteracéo do Calendério de aulas, por meio de
mensagem no sistema académico online e/ou mensagem eletronica;
IX. Registrar as frequéncias e notas dos discentes no sistema académico online no
caso de impossibilidade do Professor da disciplina;
X. Orientar o docente de cada disciplina sobre a forma de avaliacdo dos discentes;
XI. Atender ao corpo discente em suas necessidades;
XIl. Acompanhar o cumprimento das atividades de ensino, apresentando ao
Coordenador de P4s-Graduacao os eventuais casos de aprimoramento ou revisao;
XIll. Manifestar-se sobre os pedidos de aproveitamento de estudos, mediante andlise
da documentacgéo apresentada pelos requerentes, de acordo com o estabelecido
por este Regulamento;
XIV. Acompanhar e garantir o cumprimento da realizagéo da avaliagao institucional por
parte dos discentes e docentes ao término da disciplina;
XV. Acompanhar e avaliar o desempenho do professor, por meio do resultado da
avaliacao institucional docente, realizada pelo aluno ao término de cada disciplina,
e providenciar a substituicdo, quando necessaria, ou sugerir aperfeicoamento nos
indicadores de baixo desempenho;
XVI. Auxiliar o discente, quando necessario, na escolha do Docente Orientador de TCC,
guando for o caso;
XVII. Apoiar e supervisionar a producao de disciplinas EaD dos professores do curso;
XVIII. Relatar a necessidade de atualizacdo de materiais didaticos dos Cursos ofertados
na modalidade a distancia.

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE

Art.37°. O Corpo Docente dos Cursos de Pés-Graduacao devera ser constituido por
professores de reconhecida capacidade técnico-profissional, respeitando o percentual
minimo de 50% (cinquenta por cento) com o titulo de Mestre ou Doutor, obtido em
Programa de PoOs-Graduacdo Stricto Sensu recomendado pela Coordenacédo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) do Ministério da Educacéao.

Art.38°. Compete aos docentes dos Cursos de Pos-Graduacédo Lato Sensu:
|. Elaborar, executar e avaliar os Planos de Ensino de suas disciplinas que devem,

obrigatoriamente, contemplar: objetivos (geral e especifico), conteludo
programético, metodologia de ensino-aprendizagem e critérios de avaliacao;

Il. Disponibilizar o Plano de Ensino e/ou material didatico no sistema académico
online para os discentes;

lll. Entregar cépia do Curriculo Lattes ou Vitae, certificado de maior titulagéo, carteira
de identidade ou carteira de motorista e ficha cadastral devidamente preenchida;
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IV. Planejar e elaborar o material didatico necessario a efetivacdo das aulas da
disciplina ministrada;
V. Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o Curso;
VI. Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;
VII. Acompanhar e garantir o cumprimento da avaliacao institucional por parte dos
discentes ao término da disciplina;
VIIl. Manter os materiais didaticos online atualizados, quando professores da
modalidade a distancia, efetuando sua atualizagdo quando necessario.
Paragrafo Unico: O docente deverd entregar as respectivas frequéncias e notas
lancadas no Diario de Classe, no prazo maximo de (10) dez dias corridos, contados a
partir da dltima aula de sua disciplina no Curso.

CAPITULO 1lI
DO CORPO DISCENTE

Art.39°. O Corpo Discente de cada Curso constitui-se dos alunos regularmente
matriculados.

Art.40°. Sao deveres dos discentes:

|. Participar com proveito de todas as atividades académicas do Curso;

Il. Atender aos dispositivos regulamentares relacionados a organizacdo didatica,
especialmente a frequéncia as atividades de ensino, a execucdo dos trabalhos
académicos e ao pagamento dos servicos educacionais;

[ll. Cumprir o disposto nas normas regimentais da Faculdade Cesusc.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR

Art.41°. Aos membros do Corpo Docente e Discente da Pds-Graduacdo Lato Sensu,
nas modalidades presencial e a distancia, serdo aplicadas as normas disciplinares
previstas no Regimento Geral da Faculdade Cesusc.

CAPITULO V
DA FREQUENCIA

Art.42°. O comparecimento as aulas e demais atividades do Curso (permitido apenas
aos discentes regularmente matriculados) € obrigatorio, devendo ser respeitada a
frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) em cada disciplina ministrada.
Paragrafo Primeiro. Sera considerado reprovado na disciplina o discente que nao
obtiver, no minimo, 70% (setenta por cento) de aproveitamento nas atividades
programadas.

Paragrafo Segundo. A frequéncia as aulas sera devidamente registrada no sistema
académico online. Em caso de erro material no registro, o discente podera requerer
revisdo junto a Coordenacao Geral de Pos-Graduacao, no prazo méaximo de 3 (trés) dias,
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a partir da publicacdo e mediante justificativa comprovada.

Parégrafo Terceiro. O Regime Especial de frequéncia somente seréa permitido nos casos
expressamente autorizados na legislacdo em vigéncia, conforme procedimento fixado
em Portaria especifica da Faculdade Cesusc. A solicitacdo devera ser feita mediante
requerimento online no prazo de até 3 (trés) dias Uteis da data de ocorréncia do fato.
Paragrafo Quarto. O pedido de compensacdo de auséncia, previsto no Paragrafo
Terceiro, podera ser indeferido pelo Coordenador Geral de P6s-Graduacéo, sempre que
exista a possibilidade de prejuizo da aprendizagem do aluno, de acordo com o Projeto
Pedagdgico do Curso.

Paragrafo Quinto. A forma da compensacdo da auséncia, uma vez que tenha sua
justificativa aceita, sera determinada pela Coordenacgéo Geral de Pés Graduacdao.

Art.43°. Para os Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu, na modalidade a distancia, a
assiduidade do aluno € aferida pelo acompanhamento do mapa da disciplina.

Art.44°. Para a modalidade presencial ndo ha abono de faltas.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art.45°. A verificagcdo do desempenho académico é feita por disciplina, incidindo sobre
a eficiéncia nos estudos, nos trabalhos e demais atividades académicas propostas.
Paragrafo Primeiro. O aproveitamento discente nas disciplinas sera avaliado a critério
do professor e de acordo com as caracteristicas de cada disciplina, respeitando o
estabelecido neste Regulamento e no Plano de Ensino da Disciplina.

Paragrafo Segundo. O aproveitamento do aluno em cada disciplina sera expresso por
notas de 0 (zero) a 10 (dez).

Art.46°. As notas serdo devidamente registradas no sistema académico online. Em caso
de erro material no registro, o discente podera requerer, via Sistema académico, revisao
junto a Coordenacéo Geral de P6s-Graduacao, no prazo maximo de 3 (trés) dias, a partir
da publicacédo, acompanhada da fundamentacéo e das questdes a serem revistas.

Art.47°. Serd considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota igual ou
superior a 07 (sete) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), Nnos cursos
presenciais.

Paragrafo Unico. O discente podera requerer reviséo do seu aproveitamento no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data oficial de publicacdo da nota e frequéncia,
aplicando-se as normas previstas no Regimento Geral da Faculdade Cesusc no que néo
contrariar o presente Regulamento.

CAPITULO VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art.48°. Para concluir o Curso, o aluno de Pos-Graduacao Lato Sensu, nas modalidades
presencial e a distancia, ndo tem a obrigatoriedade de elaborar o Trabalho de Concluséo
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de Curso (TCC). Quando da opcéao por fazé-lo podera se constituir de monografia, artigo
ou um trabalho prético. Além disso, o TCC pode ser, ou ndo, contratado separadamente
como uma disciplina opcional, conforme o Projeto Pedagoégico do Curso.

Paragrafo Unico. No caso de elaboragéo do Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC) os
elementos textuais do trabalho devem possuir, no conjunto, no minimo 15 (quinze) e no
maximo 40 (quarenta) paginas de texto escrito, quando se tratar de artigo cientifico e, no
minimo 40 (quarenta) e no maximo 80 (oitenta) paginas de texto escrito, quando se tratar
de monografia.

Art.49°. O Projeto deve ser elaborado considerando-se:
I. Tema (objeto devidamente delimitado);

Il. Justificativas;

[ll. Obijetivos;

IV. Metodologia;

V. Estrutura Proposta (sec¢des previstas para o trabalho);
VI. Levantamento Bibliogréafico e documental preliminar;
VIl. Cronograma,

VIIl. Referéncias.

Art.50°. O TCC deve ser elaborado considerando-se:

|. Sua estrutura formal devera ser elaborada de acordo com os padrdes mais
recentes adotados pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e
conforme modelos dispostos no sistema académico online;

. Em seu conteudo, a demonstracdo do grau de habilitacdo adquirido, o
aprofundamento tematico, o dominio da bibliografia especializada e o
aprimoramento da capacidade de interpretacdo e critica da area especifica, bem
como a vinculacgédo direta do tema ao Curso.

Paragrafo Primeiro. O Projeto do TCC devera ser protocolado por meio de requerimento
online no sistema académico, 30 (trinta) dias apds o término da ultima disciplina do
Curso, acompanhado da ficha de orientacéo disponivel no Sistema Académico online.
Paragrafo Segundo. A verséo final do TCC devera ser protocolada, 120 (cento e vinte)
dias ap6s o término da ultima disciplina do Curso, por meio de requerimento online no
sistema académico, observadas as normas técnicas da ABNT e as orientacdes oficiais
da Faculdade Cesusc.

Paragrafo Terceiro. O aluno devera preencher e protocolar no Sistema Académico
online, a Ficha de Avaliacdo, também disponivel no Sistema Académico online.
Paragrafo Quarto. Em situacdes excepcionais, comprovadamente justificadas e com a
aprovacao da Coordenacdo de Pos-Graduacdo, podera ocorrer prorrogagdo do prazo
especifico para a elaboracéo e entrega do Trabalho de Conclus&o do Curso, pelo periodo
maximo de 03 (trés) meses, a contar da data fixada no Calendario de aulas da turma,
devendo o discente arcar com o Onus financeiro referente a prorrogacdo. Essa
prorrogacéo devera ser solicitada mediante requerimento on-line.

Paragrafo quinto. Decorrido o prazo do paragrafo anterior o aluno que nao tenha
regularizado as pendéncias estabelecidas no Artigo 11, decorridos 01 (um) ano da data
de término do curso, perdera o direito ao Certificado de Especializacdo na edi¢do do
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curso ao qual esta vinculado.

Paragrafo sexto. A prorrogacéo de prazo para a conclusdo do TCC néo sera concedida
aos alunos que ndo tenham integralizado as disciplinas da Matriz Curricular do Curso.
Paragrafo Sétimo. Caso o discente ndo cumpra os prazos descritos neste Regulamento,
bem como no Projeto Pedagdgico do Curso, sera considerado reprovado e tera o prazo
de 01 (um) ano para regularizar sua situacao, a fim de obter a certificagdo nesta edi¢cao
do curso, arcando com os eventuais encargos financeiros advindos dessa regularizagéo.

Art.51°. A avaliacdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso sera realizada diretamente
pelo Professor Orientador.

Paragrafo Unico. O discente devera obter nota igual ou superior a 7,0 (sete) para
aprovacao do TCC.

CAPITULO
DA ORIENTACAO

Art.52°. O aluno devera escolher seu orientador dentre os docentes do seu curso.
Paragrafo Primeiro. O Professor Orientador devera ter, obrigatoriamente, a titulacédo de
Mestre e/ou Doutor.

Paragrafo Segundo. O Professor Orientador poderd desobrigar-se da incumbéncia da
orientacdo, mediante autorizacdo do Coordenador de P4s-Graduacéo, a vista de relatério
circunstanciado sobre as causas da desisténcia.

Paragrafo Terceiro. Aplicar-se-4& a mesma regra do paragrafo anterior no caso de o
aluno solicitar a substituicdo do orientador.

Paragrafo Quarto. Para os alunos da modalidade a distancia a orientacdo para o
Trabalho de Concluséo do Curso (TCC) sera feita por meio de tutoria online.

Art.53°. Compete ao Professor Orientador/Docente online:
I. Orientar o aluno na definicdo do tema do seu TCC,;
[I. Acompanhar as tarefas de pesquisa, preparo e redacao do TCC;
lll. Avaliar o TCC;
IV. Atribuir o resultado da avaliagdo expresso por meio de nota de 0,0 (zero) a 10,0
(dez).

CAPITULO IX
DO CERTIFICADO

Art.54° Apds a conclusao de todas as disciplinas com aproveitamento e frequéncia, bem
como a entrega do TCC (quando obrigatério ou realizado na forma de disciplina optativa)
e, conforme os critérios estabelecidos neste Regulamento, o aluno tera direito ao
Certificado de Pos-Graduacao Lato Sensu.

Paragrafo Primeiro. A Secretaria Académica expedira o Certificado de Conclusdo do
Curso no prazo de (60) dias uteis, apoés a integralizacdo da Matriz Curricular do Curso e
cumprimento, por parte do aluno, de todos os critérios previstos neste Regulamento.
Paradgrafo Segundo. N&o sera fornecido Certificado de Conclusdo de Pos Graduacéao,
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Lato Sensu, ao aluno que nao entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso, quando
obrigatério ou quando tenha optado por realiza-lo, ou que néao tenha obtido frequéncia ou
aproveitamento minimo, sendo expedido nesse caso um histérico das disciplinas
cursadas.

Art.55°, Os Certificados de Concluséo dos Cursos de Pos-Graduacédo Lato Sensu devem
mencionar a area de conhecimento do Curso e serem acompanhados do respectivo
histérico escolar, do qual devem constar obrigatoriamente:
I. Relacédo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno, nome e qualificacao
dos professores por elas responsaveis;
Il. Periodo e local em que o Curso foi realizado e sua duracao total em horas;

[ll. Titulo do TCC, nome do orientador/docente online e nota obtida, quando este for
obrigato6rio ou quando o aluno optar por fazer o Trabalho de Concluséo;

IV. Declaracdo da Instituicdo de que o Curso cumpriu todas as disposicdes da
Resolucdo vigente, relativas aos Cursos de PoOs-Graduacdo Lato Sensu, do
Conselho Nacional de Educacéo.

Paragrafo Unico. A emissdo de segunda via do Certificado ficara condicionada a
requerimento expresso do aluno (apresentando as justificativas) e ao pagamento da taxa
fixada em Portaria da Direcéo Geral.

TITULO V
DOS CURSOS DE INOVACAO, CARREIRA E MERCADO

CAPITULO |
DA CONCEPCAO E DIRETRIZES

Art.56°. As atividades voltadas para Inovacgéo, Carreira e Mercado constituem-se de um
processo educativo e cultural, que se articula ao ensino de forma indissociavel, e que
viabiliza a relacéo transformadora entre a instituicdo de ensino e a sociedade, no sentido
de oferecer oportunidades de desenvolvimento pessoal e profissional.

Art.57°. A oferta de cursos de curta duracdo € um meio de formar profissionais-cidadaos
capacitados a responder, antecipar e criar respostas as demandas do mercado e pode
alcancar as instituicbes publicas ou privadas por cursos e servicos devidamente
planejados por projetos e ofertados em forma de parceria.

Art.58°. As acgOes propostas visam atender tanto a comunidade interna quanto externa,
no sentido de democratizar o conhecimento e capacitar para o mercado de trabalho,
fomentando a inovacdo através de atividades e cursos presenciais, hibridos ou a
distancia com carga horaria e critérios de oferta e avaliagéo definidos.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES OFERECIDAS

Art.59° As atividades voltadas para Inovacédo, Carreira e Mercado podem ser
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desenvolvidas através de:
|. Projetos;
II. Cursos e Oficinas;
I1l. Eventos.

Art.60°. As propostas de desenvolvimento das atividades podem originar-se tanto na
comunidade interna quanto externa e nas Coordenacdes de cursos, devendo estas serem
formuladas através de projeto seguindo o modelo apresentado pela instituicao.

CAPITULO Il
DA OPERACIONALIZACAO DAS ATIVIDADES

Art.61°. As atividades desenvolvidas ficam sob a responsabilidade da Coordenadoria dos
Cursos de Pés-graduacédo e de Inovacédo, Carreira e Mercado, que tem a incumbéncia
de:
|. Orientar sobre o projeto de apresentacdo dos cursos e eventos;
Il. Organizar a oferta dos cursos;
lll. Assessorar eventos ou projetos;
IV. Intermediar a divulgagéao e o marketing das atividades ofertadas;
V. Verificar o cadastro e as informacdes no sistema académico.

CAPITULO IV
DA CERTIFICACAO

Art.62°. Serdo emitidos certificados de participacdo ou declaracbes aos participantes
envolvidos nas atividades de extensédo conforme a sua natureza.

Art.63°. O certificado de curso devera conter o nome da instituicdo onde foi realizado,
descricéo do curso, carga horéaria e natureza do envolvimento do participante.

Art.64°. Sera emitido certificado ao participante cuja inscricdo for comprovada, seja por
meio de inscricdo ou outra forma definida pelo setor competente, de acordo com a
natureza do evento.

TITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art.65° As disposicOes deste Regulamento aplicam-se a todos os Cursos de POs
Graduacado Lato Sensu, nas modalidades presencial e a distancia, que venham a ser
oferecidos pela Faculdade Cesusc.

Art.66°. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pela Direcdo Geral da
Faculdade Cesusc.

Art.67°. Este Regulamento entrara em vigor a partir de sua aprovacdo no Conselho
Superior (CONSU), revogando-se as disposicdes em contrario.

16



