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1. INTRODUCAO

Esta politica apresenta os critérios que norteiam a selecdo, aquisicao, desbastamento,
preservacdo e conservacéo de materiais informacionais do acervo da Biblioteca Cruz e
Sousa da Faculdade CESUSC, considerando a necessidade de sincronia entre a
expansao do acervo e o espaco fisico que o abriga.

A Biblioteca Cruz e Sousa tem como missao contribuir para a producédo e inovacao do
conhecimento, mediando acesso a informacdo necessaria ao processo de
aprendizagem, sendo base para o0 ensino, pesquisa e extensdo voltada as demandas
da sociedade. Sua estrutura organizacional contempla as areas de Atendimento ao
Usuario, Tratamento da Informagédo e Gestédo do Acervo, sendo esta Ultima responsavel
pelo desenvolvimento das colec¢des.

Este documento é uma ferramenta primordial para que a Biblioteca possa proporcionar
a comunidade académica um acervo de qualidade, dando suporte adequado as
pesquisas académicas e orientando quanto as diretrizes para a tomada de decisao,
baseadas na missdo, na visdo e nos valores da CESUSC.

Todos os critérios desta Politica, os quais demandam orienta¢des para a realizacéo de
tarefas, estdo descritos no Manual de Procedimentos da Gestao do Acervo.

2. OBJETIVO

Este documento tem como objetivos:

Definir as normas para selecao e aquisicdo de materiais para o acervo;
Promover o crescimento racional e equilibrado do acervo;

Estabelecer as formas de intercambio de publicacbes;

Determinar os critérios para o desbastamento do acervo;

Tracar as diretrizes para a avaliagdo das colegdes;

Direcionar o uso racional dos recursos financeiros;

Determinar os critérios para a duplicacéo de titulos;

Estabelecer as prioridades de aquisicdo de material.



3. RESPONSABILIDADES

3.1 Responsabilidades de Selecao

A selegdo qualitativa de material documental é de responsabilidade dos coordenadores de
curso, com a participacao do corpo docente e do gestor da Biblioteca.

A selecdo quantitativa para os cursos de graduacdo é de responsabilidade da Biblioteca e
deve seguir os critérios de avaliagdo do Ministério da Educacéo (INEP-MEC) e as Diretrizes
da Dire¢cdo Académica e Direcdo Geral da Faculdade CESUSC.

3.2 Responsabilidades de Aquisicao

O processo de aquisicdo envolve professores, coordenadores de curso, diregdo e

bibliotecarios.

Diretor Académico

Definir as regras institucionais em relaco as quantidades de titulos e exemplares
das disciplinas.

Professor(a)

Definir titulos apropriados e atualizados para seu Plano de Ensino, considerando
as orientacOes da Dire¢do Académica e priorizando conteddos digitais assinados
pela CESUSC.

Coordenador(a) de
curso

Aprovar o Plano de Ensino e encaminhar para a Biblioteca as listagens de
bibliografias para conferéncia. Solicitar anualmente ao NDE do curso a analise
de adequacdo bibliogréfica.

NDE

Analisar as bibliografias dos planos em relagdo a atualizagdo e quantidade de
exemplares existentes no acervo. Sugerir atualizagdes e substitui¢des de titulos.
Encaminhar o relatério a Biblioteca para conferéncia.

Biblioteca

Conferir a tipologia das bibliografias dos planos de ensino, verificar a existéncia
dos titulos para adequacdo de exemplares e/ou atualizacdo de edigdo e
levantamento de necessidades de compra. Selecionar e indicar para compra 0s
titulos que atualizem e qualifiquem o acervo. Inserir as necessidades de compra
em planilha Excel e enviar ao Diretor necessidades de ajustes. Insercdo das
bibliografias no sistema Unimestre.

Diretor Geral

Autorizar a compra.

Biblioteca

Enviar aos fornecedores as listas de compras selecionando o que melhor atender,
considerando o menor preco. Receber os itens adquiridos, conferir e informar ao
Coordenador de Curso as necessidades de substituicdo nos Planos de Ensino,
caso necessario. Encaminhar ao setor de compras as notas fiscais dos materiais
recebidos.



http://portal.inep.gov.br/web/guest/instrumentos

3.3 Responsabilidades de Desbastamento

O remanejamento é de responsabilidade da Biblioteca que, considerando os critérios desta
Politica, seleciona os materiais e os encaminha para um depdsito interno.

O descarte é de responsabilidade compartilhada. A Biblioteca, considerando os critérios desta
Politica, seleciona os materiais e os encaminha para a aprovac¢ao do Coordenador do Curso
e validacao do Diretor Académico.

4. COMPOSICAO DO ACERVO

O acervo da Biblioteca abrange prioritariamente as areas de conhecimento dos cursos da
Cesusc, estando distribuido da seguinte maneira:

Acervo Geral: livros que atendem aos cursos de graduacao e pés-graduacao;
Referéncia: dicionarios gerais e especializados, estatisticas, enciclopédias, guias,
indices, almanaques, atlas, mapas geogréaficos e histéricos, catalogos, anuarios,
relatérios, boletins vade mecuns e codigos puros de direito;

Literatura: romances, poesias, contos, crénicas, biografias;

Obras raras e especiais: documentos considerados preciosos em razdo de sua
importancia histérica, literaria, cultural e/ou patrimonial;

Periddicos: colecdo de periddicos cientificos e de generalidades, correntes ou néo,
desde que em nimero minimo de 5 fasciculos;

Fasciculos avulsos: titulos recebidos irregularmente e em nimero insuficiente para
serem agregados a colecdo corrente, cuja pertinéncia do contetdo justifica sua
incorporacgdo ao acervo;

Publicagfes Cesusc: periddicos, livros ou multimeios que estampam na capa ou folha
de rosto o selo da Cesusc;

Producéo cientifica: teses, dissertac6es, monografias, artigos cientificos publicados
por docentes ou discentes da Cesusc e trabalhos de concluséo de curso;
Multimeios: jogos, musica, softwares e materiais que acompanham livros e revistas
em formato eletrénico nos diversos suportes (VHS, CD-ROM, Blu-Ray, DVD);
Videoteca: videos e filmes em qualquer suporte;

Recursos eletrénicos: periddicos eletrénicos, bases de dados e e-books;

Materiais especiais: objetos tridimensionais (tesouras, adaptadores, etc);

Normas técnicas: conjunto de documentos que fixam padrdes reguladores (ABNT,
ISO, etc).

N&o faréo parte do acervo da Biblioteca os seguintes documentos:

Documentos arquivisticos;

FotocoOpias de documentos;

Arquivos eletrdnicos de materiais que ndo tenham sido adquiridos formalmente e/ou
nao estejam em acesso livre por seus autores e/ou editores.



5. SELECAO E ATUALIZACAO DO ACERVO

O acervo da Biblioteca Cesusc devera atender, prioritariamente, as bibliografias basica e
complementar, em consonancia com as Diretrizes da Direcdo Académica, seguindo os
critérios destacados abaixo.

5.1 Selecao Qualitativa

Considera os tipos de documentos e titulos a partir dos critérios gerais e especificos.

5.1.1 Critérios gerais

Qualidade do conteudo;

Adequacéo ao curriculo académico e linhas de pesquisa;

Adequacédo ao numero e demanda de usuarios;

Atualidade da obra;

Custo justificavel;

Condic¢des fisicas da obra;

Autoridade do autor e/ou editor;

Lingua acessivel;

Formatos acessiveis as pessoas com deficiéncia (PCD), atendendo a demandas
especificas.

5.1.2 Critérios especificos

a) Trabalhos académicos

Graduacéo: todos os trabalhos em formato eletrénico (PDF) dos cursos que indicam,
em seu PPC, obrigatoriedade de monografia ou artigo como trabalho de concluséo;
P6s-Graduacado: todos os trabalhos em formato eletronico (PDF) na forma de
monografia ou artigo;

Dissertacdes e teses: aquelas defendidas pelos professores da CESUSC que estejam
em acesso livre nos repositdrios das Universidades onde foram defendidas ou na
BDTD.

Todos os trabalhos serdo incluidos no sistema da Biblioteca, porém, os que nado tiverem
autorizacao para divulgacao ficardo em acesso restrito no terminal web.

b) Periddicos impressos:

Classificagdo Qualis e demais indices de impacto;
Fasciculos de periédicos que completem falhas na colecao;
Periddicos néo disponiveis nas bases de dados assinadas pela CESUSC.

c) E-books (compra individual):


http://bdtd.ibict.br/

e Direitos de acesso liberados pelo autor para toda comunidade académica;
e Conveniéncia do formato e compatibilizagdo com equipamentos existentes.

d) Bases de dados:

Melhor modelo de negdcio em relacéo ao custo x beneficio;

Quantidade de titulos que atendam a bibliografia dos cursos;

Forma de acesso (IP, VPN, app);

Disponibilidade de acessos simultaneos;

Possibilidade de exportacdo de metadados para o sistema gerencial da Biblioteca;
Acompanhamento da incluséo e retirada de obras;

Relatorios estatisticos de uso;

Suporte.

5.2 Selegao Quantitativa

Para os titulos indicados nas bibliografias dos cursos serdo seguidas as regras dos 6rgaos
regulamentadores e orientagfes da Direcdo Académica, Diregéo Geral e Dire¢do Financeira/
Administrativa.

5.2.1 Bibliografia Bésica
Obrigatoriamente devera apresentar trés indicacdes, seguindo tais critérios:

Até dois titulos impressos;
Pelo menos um e-book disponivel nas plataformas assinadas pela Cesusc e/ou com
conteudo de livre acesso pelo editor;

e Para titulos impressos, deverdo ser considerados pelo menos cinco exemplares
disponiveis no acervo da Biblioteca, sendo um deles de consulta local;

e Os titulos impressos indicados que ndo estejam disponiveis na Biblioteca ficam
condicionados ao parecer do NDE e aprovagéo da Direcdo Geral para provimento de
recursos financeiros para aquisicao;

e Devera compor a bibliografia basica pelo menos um periédico especializado.

5.2.2 Bibliografia Complementar
Devera apresentar pelo menos cinco indicagfes seguindo os seguintes critérios:

e Preferencialmente quatro e-books disponiveis nas plataformas assinadas pela Cesusc
e/ou com conteudo de livre acesso pelo editor;

e Os titulos impressos ficam condicionados a existéncia de, no minimo, dois exemplares
disponiveis no acervo da Biblioteca,

e Os titulos impressos indicados que ndo estejam disponiveis na Biblioteca ficam
condicionados ao parecer do NDE e aprovacao da Direcdo Geral para provimento de
recursos financeiros para aquisi¢ao;

e Devera compor a bibliografia complementar pelo menos um artigo de periédico
cientifico.



6. AQUISICAO
A aquisicdo dos materiais que compdem o acervo pode ocorrer das seguintes formas:

Compra;

Assinatura;

Doacéo;

Dacéo;

Permuta;

Deposito legal;
Consorcios;

Reposi¢cédo de documentos.

Critérios gerais

Prioritariamente aquisicdes para novos cursos;

Atualizacdo de cursos em andamento, prioritariamente bibliografia basica;
Sugestdes de aquisi¢cao;

Demanda pelo material;

Escassez de material sobre o0 assunto na colecao.

6.1 Compra

A Biblioteca possui recursos orgamentarios para aquisicao de acervo e materiais previstos no
planejamento orgcamentéario anual da instituicdo e aprovados pela Dire¢cdo Geral. Havendo
necessidade de suprir uma demanda ndo prevista, poderdo ser solicitados recursos
extraorgcamentarios a mantenedora.

Os titulos indicados para compra deverdo ser cotados por trés fornecedores e a selecéo
deverd levar em consideragdo o menor preco.

6.2 Assinatura

A aquisicao de periddicos e bases de dados é feita na modalidade de assinatura (contratacao
de servigos), sendo paga antecipadamente ou em parcelas, abrangendo normalmente um
periodo de 12 meses de vigéncia. A contratacéo do servigo e o controle de recebimento dos
boletos e notas fiscais é de responsabilidade da Biblioteca, mediante aprovacdo prévia da
Direcéo Geral e da Direcdo Financeira.

A renovacdo das assinaturas de periddicos devera levar em consideracdo as estatisticas de
uso e a pertinéncia do contetido em relacdo a demanda dos cursos.

O cancelamento das assinaturas de periédicos devera ocorrer quando a frequéncia de uso for
baixa ou nula, quando o periddico estiver disponivel em texto completo de livre acesso na web
ou seu custo for excessivo.

A contratacdo, renovacdo e/ou o cancelamento de assinaturas de bases de dados é de

responsabilidade da Diretoria Académica, ouvidas as Dire¢Bes Geral e Financeira.



6.3 Doacao

A Biblioteca recebe e solicita doa¢Bes desde que estas estejam em concordancia com o item
“Selecao e Atualizacao do Acervo” desta Politica e estejam acompanhados de Termo de
Doac&o (APENDICE A).

A Biblioteca reserva-se o direito de ndo receber materiais nas seguintes condi¢coes:

e FotocoOpias de materiais bibliograficos e outras formas de reproducdo néo autorizadas,
tendo em vista o Art. 29 da Lei de Direito Autoral, Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de
1998;
Materiais riscados, infectados e/ou danificados;
Materiais em formatos obsoletos e para os quais a Biblioteca ndo possua
equipamentos adequados para acesso ao conteudo;

e Obras publicadas hd mais de cinco anos cujo conteldo esteja claramente
desatualizado e ndo possua carater historico;

e Fasciculos de periédicos ja existentes no acervo.

6.3 Dacgéo

A Biblioteca podera receber materiais de editores e livreiros em troca da cessao de espaco
fisico para exposi¢des de livros nas dependéncias da Cesusc. A escolha dos livros a receber
por dacdo deve levar em conta os critérios desta Politica.

6.4 Permuta

A Biblioteca podera realizar permuta de publicacdes periddicas cientificas correntes e
impressas da Cesusc por periodicos similares de outras instituicbes com o objetivo de manter
a diversidade do acervo, desde que estejam de acordo com os critérios desta Politica.

6.5 Deposito legal

A Biblioteca recebe a producdo técnico-cientifica da instituicdo, como os trabalhos de
concluséo de curso e materiais publicados com o selo Cesusc.

S&do encaminhados eletronicamente, via sistema académico, todos os trabalhos de conclusdo
de curso da pos-graduacdo e da graduacdo dos cursos que indicam, em seu PPC, a
obrigatoriedade de monografia ou artigo como trabalho de concluséao.

6.6 Consorcios

A participacdo da Biblioteca em consércios e redes de informagéo poderd acontecer, desde
que a instituicdo consorciada possua afinidade com os objetivos da Cesusc.

Critérios para a adesao a consorcios de bibliotecas:

e Possibilitar a aquisicdo de recursos de informacdo e outros materiais/produtos com
valores diferenciados;



e Melhorar os servicos;
e Compartilhar recursos;
e Possibilitar o intercambio de informagdes e experiéncias.

6.7 Reposi¢édo de Documentos

A reposicao de documentos podera ser feita pela propria Biblioteca ou pelo usuario, quando
este for o responséavel pelo dano e/ou extravio.

6.7.1 Reposicao pela Biblioteca:

e Considerar a mesma edicdo ou mais atualizada;
e Considerar a demanda, importancia e valor do titulo, levando em conta os critérios
desta Politica.

6.7.2 Reposicao pelo usuario:

e Exigir obra idéntica a extraviada ou edicdo mais atualizada quando pertinente;
e Na&o sendo possivel, cabera ao bibliotecario responsavel pela area da Gestdo do
Acervo a indicacao de titulo similar.

7. DESBASTAMENTO

O desbastamento € o processo sistematico de avaliacdo do acervo, podendo resultar na
retirada de exemplares da coleg&o para remanejamento ou descarte, visando sua adequagéo
aos interesses dos usuarios, evitando o crescimento desordenado da colegdo e desperdicio
de recursos humanos, financeiros e de infraestrutura.

As regras de desbastamento ndo se aplicam aos itens das bibliografias basicas e
complementares da grade vigente.

7.1 Critérios Gerais de Remanejamento

Os materiais remanejados serdo retirados do acervo e armazenados em depdsito. Deverdo
estar a disposi¢do para consulta no catalogo e empréstimo mediante solicitacdo prévia.

No processo de remanejamento, 0s seguintes critérios devem ser considerados:

e Titulos que ndo foram utilizados em um periodo de cinco anos;
e Titulos com excesso de exemplares considerando a demanda atual.

7.2 Critérios Gerais de Descarte

Os materiais descartados serao retirados definitivamente do acervo. Devem ser observados
0S seguintes critérios:



e Impertinéncia: obras que, por modificacdo ou alteracdo nos programas de ensino ou
pesquisa, ja ndo apresentam mais interesse para a Instituicao;

e Desatualizacdo: obras consideradas superadas ou ultrapassadas pelo tempo de
publicacdo, desde que esse seja um critério valido para sua area ou campo de
conhecimento;

Desuso: obras que, ap0s remanejadas, nao foram solicitadas por cinco anos;
Desgaste: obras danificadas que ndo tenham condicbes de restauro ou que
representem risco de deterioracdo a outros materiais.

Esses critérios ndo se aplicam a obras raras e especiais. Consideram-se obras especiais:

Livros de autoria ou coautoria de professores da Cesusc;

Fasciculos de periédicos com artigo de autoria ou coautoria de professores da Cesusc;
Exemplares autografados ou com dedicatoria a Cesusc;

Obras de elevado valor de aquisi¢ao.

O Termo de Descarte (APENDICE B) é obrigatério e deve ser assinado pelo responsavel pela
selecdo, pelo Coordenador da Biblioteca e pelo Diretor Académico, sendo devidamente
arquivado na Biblioteca.

7.3 Descarte de Livros
Os livros sdo considerados patrimdnio institucional, portanto, sujeitos as regras da Politica de

Disponibilizagédo de Bens do Acervo Patrimonial, elaborado pelo Departamento Financeiro. O
periodo de depreciacdo do acervo € de dez anos e a taxa de depreciacdo é de 10%.

A lista de documentos descartados deve ser encaminhada ao Setor de Contabilidade para
gue seja feita a baixa no ativo da Instituig&o.

Livros em boas condi¢des serdo doados para outra instituicdo e/ou outros usuarios; aqueles
sem condi¢Oes de uso deverdo ser encaminhados para reciclagem.

7.4 Descarte de Multimeios

Os multimeios nao sé@o bens patrimoniais, portanto, ndo estdo sujeitos as regras da Politica
de Disponibilizagédo de Bens do Acervo Patrimonial.

Os discos 0Opticos (CDs, DVDs, Blue Ray) que néo tiverem condi¢cfes de leitura deveréo ser

enviados para reciclagem. Os videos e filmes em condi¢des de uso deverdo ser doados. Os
CDs contendo arquivos de trabalhos de concluséo deveréo ser inutilizados antes do descarte.

7.5 Descarte de Periédicos

Os periddicos nao sdo bens patrimoniais, portanto, ndo estao sujeitos as regras da Politica de
Disponibilizagéo de Bens do Acervo Patrimonial.

O descarte é realizado apds a avaliagdo do bibliotecario da Gestao do Acervo, por meio de



estatistica de consulta e analise de pertinéncia de contetdo, considerando os critérios abaixo:

Fasciculos recebidos em duplicata (nUumero excedente do mesmo fasciculo);
Frequéncia de uso baixa ou nula;

Titulo pode ser obtido mediante acesso eletrdnico;

Adequacéo a tabela de temporalidade.

EdicBes especiais, encartes especiais e suplementos, caso atendam as areas da Cesusc,
poderdo ser mantidos no acervo mesmo se 0 fasciculo que os acompanha tenha sido
descartado. Nesse caso deverdo ter tratamento de folheto.

7.5.1 Descartes programados

Terdo descarte programado os jornais diarios e as revistas ndo cientificas, considerando a
tabela de temporalidade:

Tipo de Material Periodo di;‘;:?: nénciana Destino
Técnico-cientifica 5 anos Guarda permanente
Revista EEEEEE Lljiriidsasfgﬁasc?jrssas 5 anos Guarda permanente
Geral Dois anos Descarte
Institucional Permanente Guarda permanente
Macional Mensal Descarte
Jomal Regional Mensal Descarte
Institucional Permanente Guarda permanente

7.6 Descarte de Trabalhos de Concluséao de Curso

Os Trabalhos de Concluséo de Curso apresentados até o ano de 2007 foram digitalizados em
formato PDF/A, sendo os arquivos salvos no servidor institucional e no sistema SophiA. Os
exemplares impressos foram descartados conforme tabela de temporalidade da Politica
Arquivistica. Os trabalhos apresentados posteriormente a 2007 ja entraram no sistema
apenas em formato eletrdnico.

8. PRESERVACAO DO ACERVO

A preservacao tradicional e a preservacao digital se ocupam nao apenas com o contetdo
intelectual dos documentos, mas também com os objetos documentais em si. O
gerenciamento de preservagado engloba os seguintes conceitos:

e Custddia: atividade responsavel por seguir o documento desde a sua chegada a
unidade de informagdo até seu eventual descarte e pressupde rastreamento de
auditoria para cada item;



e Longevidade: duracdo e tempo de uso dos suportes fisicos com estratégias capazes
de conter a deterioracdo dos mesmos;

e Integridade: se refere ao documento enquanto artificio, estipulando procedimentos
praticos para a manutencdo da sua existéncia fisica;

e Higienizagdo: vai desde uma simples retirada de poeira e demais residuos presentes
nos documentos, por meio de técnicas apropriadas, até a retirada de grampos e
adesivos como também agentes bioldgicos.

e Desinfestacdo: preocupagédo com o espaco fisico onde estédo os documentos, livrando-
o de pragas;

e Conservacdo reparadora: acOes realizadas para efetuar remendos, consertar
lombadas e capas, encadernar e acondicionar obras especiais.

A gestdo da Biblioteca deve orientar os funcionarios e usuarios quanto ao acondicionamento
e manuseio dos materiais, de forma a garantir sua integridade fisica bem como os cuidados
com higienizacdo e pequenos reparos. Anualmente deverdo ser realizadas campanhas de
conscientizagéo.

A preservacao digital envolve os seguintes conceitos:

e Preservacgdo fisica: preservar os suportes fisicos onde os documentos estejam
armazenados (CD, DVD e outros), protegendo dos danos causados pelo tempo e pela
obsolescéncia tecnoldgica;

e Preservacéo légica: preocupa-se com os formatos, sua interpretacéo por hardwares e
softwares e a necessidade de atualizagdo para a continuidade da leitura e
interpretac@o da cadeia de bits. Todos os arquivos digitais produzidos pela Cesusc
deverédo estar em formato PDF/A;

e Armazenamento e Backup: para garantir a seguranga dos dados, os arquivos dos
documentos digitais produzidos pela Cesusc deverdo estar armazenados no servidor
institucional e no servidor do sistema gerenciador da Biblioteca (SophiA). O setor de
Tl da Cesusc é responsavel pelo backup dos arquivos em nuvem.

9. AVALIACAO DA COLECAO

O processo de avaliagdo € entendido como o meio utilizado para determinar a importancia e
adequacdo da colecdo em funcdo dos objetivos da Cesusc, empregando metodologias
guantitativas, qualitativas e fatores de uso, possibilitando assim, tragar diretrizes quanto ao
seu desenvolvimento.

9.1 Avaliagéo Qualitativa

Cabe ao bibliotecario da Gestéo do Acervo gerar relatérios de estatisticas de utilizacdo, que
lhe permitirdo verificar o nUmero de consultas e empréstimos, bem como relatérios de idade
do acervo, que servirdo de base para a andlise dos materiais que necessitam de duplicacéo
ou que devem ser descartados.

9.2 Avaliacédo Patrimonial



Anualmente, devera ser realizado o inventario das cole¢des para detectar possiveis perdas e
materiais danificados.

A avaliacao patrimonial pressupde o correto preenchimento dos campos relativos a aquisicao
dos itens do acervo. Independente da forma como foram incorporados, todos dever&o possuir
o campo valor preenchido (com o valor real da compra ou o valor estimado, no caso de
doacdes e permutas).

10. REVISAO DA POLITICA

A politica deverd ser revista a cada dois anos, garantindo sua adequacdo aos projetos
pedagOlgicos dos cursos, aos interesses da comunidade académica e aos objetivos da
Biblioteca.



APENDICE A - TERMO DE DOACAO

BIBLIOTECA CRUZ E SOUZA
CESUSC
TERMO DE DOAGAO DE MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

A relacdo das obras que compdem o acervo oferecido em doacgéo a Biblioteca da Faculdade
Cesusc sera recebida para avaliacdo com o entendimento explicito de que deverdo passar
por uma selecéo, de acordo com as diretrizes da Politicas de Gestédo do Acervo.

Ap0s o recebimento, as obras serdo analisadas segundo suas condicdes fisicas e pertinéncia
do conteldo. A Biblioteca reserva-se o direito de doar, permutar ou descartar obras que ndo
se enquadrem na politica estabelecida.

Nome Completo:
CPF/RG:

E-mail:

Telefone:

Eu li e concordo com as condi¢cdes expostas no Termo de Doagdo acima, bem como
com os requisitos pararecebimento de colec¢des, e transfiro para o SIB todos os direitos
sobre os materiais doados.

Floriandpolis, de 20

Assinatura

Relagéo das obras a serem doadas

Autor Titulo N° de exemplares | Edicdo | Ano da edicdo

Recebido por: Data:




APENDICE B - TERMO DE DESCARTE

TERMO DE DESCARTE N°

/ANO

N° TOMBO

TIPO OBRA

REFERENCIA

JUSTIFICATIVA

Responsavel pela selecao
Nome:

Data:

Assinatura:

Coordenador da Biblioteca
Nome:

Data:

Assinatura:

Diretor Académico
Nome:

Data:

Assinatura:




